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	Département fédéral de justice et police DFJP
Secrétariat d’Etat aux migrations SEM



Annexe 1 de la directive III / 4

Annexe 1 de la directive III / 4 concernant l'aide au retour et à la réintégration

Rapport d’activité Conseil en vue du retour cantonal
(conformément à la directive III / 4 concernant l'aide au retour et à la réintégration)

Le rapport d’activité doit être remis tous les ans au Secrétariat d’Etat aux migrations (SEM), Division Retour, Section Bases du retour et aide au retour, au plus tard le 28 février, avec le compte rendu d’activité. Le rapport d’activité contient les données suivantes :

1 Informations générales

1.1
Nom, adresse, numéro de téléphone et adresse électronique de l’instance supérieure ou de la personne responsable 

1.2
Nom, adresse, numéro de téléphone et adresse électronique du conseil en vue du retour


Nombre de postes avec le degré d’occupation

2 Information et réseau

2.1 
Veuillez énumérer toutes les activités relevant de l’information et de la mise en réseau. Prière d’inclure tout contact avec des groupes-cibles, autorités, institutions, médias, mise en place de séances d’informations, etc. 

	Destinataire 
	Thème
	Moyen 
	Fréquence

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.2
Quelles sont vos conclusions, expériences, remarques par rapport aux activités mentionnées sous chiffre 2.1 ? Certaines adaptations ou nouvelles activités sont-elles planifiées ? Si oui, lesquelles ?


3 Conseil
3.1 
Compte rendu d’activité 

Veuillez établir un compte rendu d’activité.
3.2   Quels sont les questions, problèmes et sujets qui reviennent le plus souvent dans les demandes des personnes à conseiller? (Exemples: situation dans le pays d’origine, possibilités d’aide au retour, AVS et prévoyance professionnelle, statut, migration, etc.)

3.3   Quels sont vos conclusions, expériences, commentaires sur les cas de conseil documentés dans le rapport d’activité ? 

4
Standards structurels et de conseil
4.1
Quelle marge de manœuvre subsiste dans votre bureau de conseil en vue du retour pour répondre aux critères structurels (sujets : visibilité, mise en réseau, partage de données et protection des données, formation et perfectionnement, documentation) ? Quels objectifs en déduisez-vous  (cf. point 6) ? 

4.2
Quelle marge de manœuvre subsiste dans votre bureau de conseil en vue du retour pour répondre aux critères de conseil (sujets : offre de conseil, aide au retour et plan de projet, relation avec les destinataires du conseil, compétences) ? Quels objectifs en déduisez-vous  (cf. point 6) ? 
5
Autres remarques / possibilités d’amélioration
5.1
Avez-vous des remarques concernant le matériel d’information mis à disposition   par le SEM ?

5.2
Avez-vous des remarques à faire quant à la coopération avec le SEM ?
5.3
Avez-vous des remarques à faire quant à la coopération avec le service de 
  l’aéroport ? 

5.4
Avez-vous des remarques complémentaires à faire dans le cadre de ce rapport d’activité ?
6
Objectifs spécifiques

6.1
Evaluation des objectifs annuels (année xxxx)

	Objectif
	activités
	Indicateurs de mesure
	évaluation

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6.2. 
Détermination des objectifs annuels (année xxxx)

	Objectif
	activités
	Indicateurs de mesure
	évaluation

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Rencontre annuelle avec le SEM
La réalisation des objectifs annuels sera examinée lors de la rencontre annuelle avec le SEM. Les objectifs pour l'année suivante seront fixés à cette même occasion.

Remarque :

Date / signature Bureau de conseil en vue du retour :
Lieu, date

Secrétariat d’Etat aux migrations

Division Retour
Section Bases du retour et aide au retour

Quellenweg 6

3003 Berne-Wabern

RAPPORT D’ACTIVITE DU BUREAU DE CONSEILS EN VUE DU RETOUR DU


CANTON 


pour l’année 



Date / signature(s) de l’instance supérieure
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